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KATA PENGANTAR 

 
Puji syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah SWT atas rahmat dan karunia-Nya 

sehingga modul panduan praktis penggunaan aplikasi Mendeley ini dapat disusun dan 

diselesaikan dengan baik. Modul ini disusun sebagai salah satu upaya untuk membantu 

mahasiswa dalam memahami serta menguasai penggunaan aplikasi manajemen referensi 

dalam kegiatan akademik, khususnya dalam penulisan karya ilmiah. 

Perkembangan teknologi informasi dalam dunia akademik menuntut mahasiswa untuk 

mampu memanfaatkan berbagai perangkat digital yang dapat menunjang proses belajar dan 

penelitian. Salah satu aplikasi yang banyak digunakan dalam pengelolaan referensi dan sitasi 

ilmiah adalah Mendeley. Oleh karena itu, modul ini disusun sebagai panduan praktis yang 

diharapkan dapat memudahkan mahasiswa dalam mempelajari langkah-langkah penggunaan 

aplikasi tersebut secara sistematis dan aplikatif. 

Modul ini diperuntukkan bagi mahasiswa Program Studi Pendidikan Kepelatihan 

Olahraga, Fakultas Ilmu Keolahragaan, Universitas Cenderawasih sebagai bekal dalam 

menyusun tugas akademik, laporan penelitian, maupun skripsi. Dengan adanya modul ini, 

diharapkan mahasiswa dapat lebih terampil dalam mengelola referensi, membuat sitasi, serta 

menyusun daftar pustaka secara efektif dan sesuai dengan kaidah penulisan ilmiah. 

Penulis menyadari bahwa modul ini masih memiliki keterbatasan dan belum 

sepenuhnya sempurna. Oleh karena itu, kritik dan saran yang konstruktif sangat diharapkan 

demi penyempurnaan modul ini di masa yang akan datang. Semoga modul panduan ini dapat 

memberikan manfaat bagi mahasiswa dan mendukung peningkatan kualitas penulisan karya 

ilmiah di lingkungan akademik. 

 

 

 

Jayapura, 9 Maret 2026 

Penulis, 

 

 

Muhammad Teguh Prasetyo, S.Or., M.Pd 

NIP. 199610082025061006 
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A. Apa Itu Mendeley? 

Mendeley adalah aplikasi manajemen referensi yang digunakan untuk membantu 

peneliti, dosen, dan mahasiswa dalam mengelola sumber pustaka, mengatur dokumen 

ilmiah, serta membuat sitasi dan daftar pustaka secara otomatis dalam penulisan karya 

ilmiah (Parid, 2021). Aplikasi ini memungkinkan pengguna untuk menyimpan, 

mengorganisasi, membaca, serta memberi anotasi pada berbagai dokumen penelitian 

seperti jurnal, buku, maupun artikel ilmiah dalam format digital (Djamaris, 2017). 

Mendeley juga terintegrasi dengan perangkat pengolah kata seperti Microsoft Word, 

sehingga memudahkan pengguna dalam memasukkan kutipan (citation) dan menyusun 

daftar pustaka secara otomatis sesuai dengan berbagai gaya sitasi (citation style), seperti 

APA Style, Chicago Style, dan Harvard Referencing Style (Silalahi et al., 2026). 

Selain sebagai pengelola referensi, Mendeley juga berfungsi sebagai platform 

kolaborasi akademik yang memungkinkan pengguna untuk berbagi referensi dan 

berdiskusi dengan peneliti lain secara daring (Krobo et al., 2025). Dengan berbagai fitur 

tersebut, Mendeley menjadi salah satu alat yang sangat membantu dalam meningkatkan 

efisiensi, ketelitian, dan kualitas penulisan karya ilmiah. 

Secara umum, penggunaan Mendeley dapat membantu mahasiswa dan peneliti 

dalam menghindari kesalahan sitasi, menghemat waktu dalam penyusunan referensi, serta 

mendukung penulisan ilmiah yang lebih sistematis dan terstandar. 

B. Instalasi Mendeley Desktop 

Sebelum menggunakan Mendeley, mahasiswa perlu mengunduh dan menginstal 

melalui link resmi berikut: https://www.Mendeley.com/autoupdates/installers/1.19.5   atau 

bisa search “download Mendeley desktop”. 

 
Gambar 1. Halaman Google Chrome Search 

Selanjutnya klik link paling atas pada Mendeley Desktop versi 1.19.5 untuk menuju 

ke laman resmi Mendeley. 

https://www.mendeley.com/autoupdates/installers/1.19.5
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Gambar 2 Tampilan Link Mendeley Desktop 

Setelah mengklik link Mendeley, pilihlah versi terbaru (Mendeley Desktop 1.19.5 

for Windows): 

 
Gambar 3 Tampilan Website Resmi Mendeley 

Lalu klik “download” tunggu hingga proses unduh selesai. Setelah itu klik untuk 

memulai instalasi hingga muncul tampilan berikut. Pada bagian ini, silahkan 

memperhatikan gambar dengan seksama secara beruntut hingga sampai di tahap instalasi 

selesai. 
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Gambar 4 Langkah Instalasi 1 

 
Gambar 5 Langkah Instalasi 2 



4 

 

 
Gambar 6 Langkah Instalasi 3 

 
Gambar 7 Langkah Instalasi 4 
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Gambar 8 Langkah Instalasi 5 

 
Gambar 9 Langkah Instalasi 6 
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C. Registrasi Akun Mendeley 

Untuk selanjutnya, Silahkan klik “register” untuk mendaftarkan email. Berikut 

langkah-langkahnya: 

 
Gambar 10 Langkah Registrasi 1 

 
Gambar 11 Langkah Registrasi 2 
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Next, lengkapi data diri. Misal nama lengkap “Muhammad Teguh Prasetyo” pada 

kolom “Given name” adalah nama awalan bisa ditulis “Muhammad Teguh” dan “Family 

Name” diisi dengan “Prasetyo” silahkan sesuaikan nama anda. 

 
Gambar 12 Langkah Registrasi 3 

Kemudian, silahkan buat password dengan karakter yang kuat agar kotak menjadi 

warna hijau (STRONG) dengan kombinasi huruf besar, huruf kecil dan simbol. Misalnya 

Anonymous#12. 

 
Gambar 13 Langkah Registrasi 4 

Jika menu login muncul, maka tandanya Registrasi berhasil dilakukan. Silahkan bisa 

lanjut ke login akun Mendeley. 
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D. Login Akun Mendeley 

Saat register berhasil dilakukan, makan akan muncul tampilan login pada laman Mendeley 

untuk memasukkan email dan password yang sudah didaftarkan tadi dan klik “Sign In”. 

 
Gambar 14 Menu Login Mendeley 

 
Gambar 15 Tampilan Home Mendeley 
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E. Sinkronisasi Mendeley dengan MS Word 

Silahkan buka aplikasi Mendeley yang sudah login. Langkah pertama silahkan klik 

“Tools”, kemudian klik “Install MS Word Plugin”. 

 
Gambar 16 Sinkronisasi Mendeley dengan MS Word 1 

Setelah klik maka akan muncul notifikasi sebagai berikut, kemudian langsung klik 

“YES”. Ini terjadi karena anda membuka MS Word. Namun jika tidak maka tidak akan muncul 

tampilan berikut. 

 
Gambar 17 Sinkronisasi Mendeley dengan MS Word 2 

Setelah itu maka akan muncul tampilan berikut, ini artinya sinkronisasi dengan MS 

Word berhasil. Klik “OK”. 

 
Gambar 18 Sinkronisasi Mendeley dengan MS Word 3 
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F. Sitasi Otomatis dengan Mendeley 

Langkah pertama mahasiswa sebelumnya harus sudah mendownload artikel yang akan 

dimasukkan di Mendeley. Artikel bisa didownload melalui google scholar, atau website 

lainnya. Untuk mejaga validasi data, berikut dicontohkan mendownload artikel melalui Jurnal 

Sprinter yang sudah terakreditasi Sinta 4. 

 
Gambar 19 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 1 

Setelah file berhasil didownload, maka selanjutnya buka Mendeley, klik “Add Files” 

bagian pojok kiri atas. 

 

Gambar 20 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 2 

 

 



11 

 

 
Gambar 21 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 3 

Setelah mengklik maka akan muncul tampilan berikut. Ini artinya file berhasil di upload 

di aplikasi Mendeley. 

 
Gambar 22 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 4 

Rujukan ini bisa ditambah dengan memakai cara yang sama, agar nanti di akhir bisa 

langsung membuat daftar pustaka otomatis.  
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Next silahkan membuka MS Word dan siapkan teks yang akan digunakan untuk 

mengutip. 

 
Gambar 23 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 5 

Sealnjutnya klik “References” dan klik “Go To Mendeley” 

 
Gambar 24 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 6 

Setelah di klik, maka layar desktop akan mengarahkan ke aplikasi Mendeley, setelah 

itu klik “Cie” di pojok atas. 
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Gambar 25 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 7 

Setelah itu sitasi sudah muncul pada tampilan gambar di bawah ini. Langkah 

selanjutnya bisa melakukan cara yang sama untuk menambah sitasi agar di akhir nanti tinggal 

memunculkan daftar pustakanya. 

 
Gambar 26 Sitasi Otomatis dengan Mendeley 8 

G. Sitasi Manual dengan Mendeley 

Pada pembahasan sebelumnya kita belajar menggunakan sitasi otomatis Mendeley 

dengan memasukkan file secara otomatis, di pembahasan kali ini akan dijekaskan sitasi secara 

manual bagi mahasiswa yang tidak ingin memasukkan file seperti sebelumnya. Berikut 

penjelasannya. 
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Buka Mendeley, klik gambar dokumen di pojok kiri atas, lalu klik “Add Entry 

Manually”. 

 
Gambar 27 Sitasi Manual dengan Mendeley 1 

Setelah itu akan muncul tampilan isian data jurnal, silahkan lengkapi judul, penulis 

(Author), nama jurnal (Journal), tahun jurnal (Year), volume, issue dan halaman jurnal (pages). 

Data ini bisa kalian dapat di dalam jurnal yang kalian searching di website. Berikut adalah 

tampilan data sebelum dan sesudah info artikel jurnal dilengkapi: 

 
Gambar 28 Sitasi Manual dengan Mendeley 2 

Jika mengisi manual, usahakan juga memasukkan link jurnal dan doi agar saat dibuat 

daftar pustaka tampilannya menjadi lengkap dan menarik. Setelah data di atas lengkap, klik 

“Save” maka muncul tampilan berikut: 
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Gambar 29 Sitasi Manual dengan Mendeley 3 

Hasil input Mendeley manual pada umumnya mempunyai tanda tidak ada logo 

dokumen (lihat tanda panah merah di atas) itu dikarenakan tidak ada file artikel yang diupload. 

Namun hasil akhir nanti tidak ada perbedaan antara sitasi otomatis maupun manual, yang 

membedakan hanya cara sitasinya. 

H. Membuat Daftar Pustaka Otomatis dengan Mendeley 

Setelah melalui sitasi otomatis maupun manual dengan Mendeley, tahap berikutnya 

yaitu membuat daftar pustaka otomatis. Berikut adalah langkah-lagkahnya: 

• Bagian bawah ketik dahulu “Daftar Pustaka” pada MS Word 

• Letakkan kursor pada tempat daftar pustaka 

 
Gambar 30 Membuat Daftar Pustaka Otomatis dengan Mendeley 1 
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• Klik Menu “Reference” pada menu bar MS Word 

• Klik Menu “Insert Bibliography” 

 
Gambar 31 Membuat Daftar Pustaka Otomatis dengan Mendeley 2 

• Daftar pustaka otomatis telah selesai ditambahkan 

 
Gambar 32 Tampilan Daftar Pustaka Otomatis Berhasil Ditambahkan 

Dengan demikian, daftar pustaka yang dibuat menggunakan Mendeley akan 

menghasilkan sitasi yang rapi dan sistematis. Ini juga memudahkan mahasiswa dalam membuat 

karya ilmiah. Sehingga tidak perlu copy paste atau mengetiknya secara manual. Ini juga sudah 

otomatis urut sesuai dengan abjad. 
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I. Kesimpulan & Saran 

Penggunaan Mendeley membantu mahasiswa mengelola referensi, melakukan sitasi 

otomatis, dan menyusun daftar pustaka secara lebih rapi dan sistematis. Melalui modul tutorial 

ini, diharapkan mahasiswa mampu memahami langkah-langkah penggunaan Mendeley 

sehingga proses penulisan karya ilmiah menjadi lebih mudah, efektif, dan sesuai kaidah 

akademik. 

Mahasiswa disarankan untuk terus mempraktikkan penggunaan Mendeley dalam setiap 

penulisan tugas atau karya ilmiah agar semakin terbiasa dalam mengelola referensi. Selain itu, 

pengembangan modul ini diharapkan dapat dilakukan secara berkala dengan menambahkan 

fitur atau panduan terbaru sesuai perkembangan aplikasi Mendeley. 
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