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I. LOGIN LINK PENDAFTARAN SEKOLAH 

Link Pendaftaran https://pmb.uncen.ac.id 

Maka akan muncul tampilan pada halaman awal anda seperti pada gambar dibawah ini : 

 
 

a. Pilih SEKOLAH seperti contoh pada huruf “a” pada gambar 

b. Kemudian, klik MENDAFTAR seperti panah pada huruf “b” 

c. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar dibawah ini; 

d. Lanjutkan proses hingga melengkapi data akun sekolah 

 

 
 

 

 

e. Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini: 

 
CATATAN: 

  

Pilih Akun Sekolah 

Klik 

Mendaftar 

a. Nama Lengkap:  

b. No. Hp/Tlp:  

c. E-mail: 

d. Provinsi : Jelas 

e. Kota Sekolah: Jelas 

f. Nama Sekolah: Jelas 

g. Kode Verifikasi: Sesuai 

Caplock 

h. Konfirmasi: Wajib 

Centang 

i. KLIK DAFTAR 

 

NB: 

Poin a,b dan c disesuaikan 

(Data Surat Tugas dari Kepala 

Sekolah) 

 PENTING 

PASSWORD AKAN DIKIRIM 1 X 24 JAM MELALUI E-MAIL ATAU NO. HP YANG DIDAFTARKAN 

 

https://pmb.uncen.ac.id/


II. LOGIN INPUT DATA SISWA (Oleh Operator sesuai Surat Tugas) 

Link Pendaftaran https://pmb.uncen.ac.id 

Maka akan muncul tampilan pada halaman awal anda seperti pada gambar dibawah ini : 

 
a. Lakukan proses LOGIN menggunakan link diatas 

b. Masukan alamat E-mail yang telah digunakan saat mendaftar dan Password yang dikirimkan 

 

 
c. Lakukan proses upload data siswa yang akan didaftarkan  

Pastikan data siswa dalam bentuk excel yang disesuaikan dengan kelompok 

  (Misal: Data siswa kelompok ujian IPA) 

d. Klik      pada layar dekstop, hingga mucul tampilan seperti dibawah ini: 

 

 
 

e. Sebelum klik UPLOAD pastikan jumlah data anda terupload semua dan nama file XLS* anda 

terlihat pada bagian samping BROWSER, seperti pada tampilan berikut: 

 

 

 

 

 

 

f. Setelah data terupload semua maka akan muncul kata “Data Pendaftar Berhasil Di import” 

Misal: Jumlah data siswa yang diinput 5 orang, maka akan muncul tampilan seperti pada icon 

berikut 

g. Lalu Klik KEMBALI 

 

Keterangan: 

 

a. Periode: 2024/2025 Ganjil 

b. Gelombang: Gelombang 1 

c. Kelompok Ujian: Jelas 

d. Nama:  

e. Token:  

 

NB: 

Poin d dan c dikosongkan 

Keterangan : 
a. Gelombang: Gelombang 1 
b. Kelompok Ujian: Jelas 
c. File Xls*    : Jelas 
d. Klik Upload 

 

Nama File 

https://pmb.uncen.ac.id/


 

Maka akan muncul tampilan pada bagian bawah berupa nama-nama siswa yang diupload: 

 
h. Jika ingin mencetak secara individu, bisa klik tanda CETAK pada bagian kanan dari masing-masing 

nama peserta. Namun jika ingin mencetak secara kolektif, dapat penggunakan ikon CETAK 

disamping ikon import data SLSB. 

 
Tampilan Print Out Individu       Tampilan Print Out Kolektif 

 

III. PROSES PEMBAYARAN  

a. Proses pembayaran dapat dilakukan setelah penginputan data selesai dan muncul Nomor Token 

serta Password peserta. Selanjutnya proses pembayaran dapat dilakukan oleh pihak sekolah 

secara kolektif maupun oleh para siswa secara individu. 

Pembayaran dapat dilakukan menggunakan cara: 

 Menggunakan nomor Virtual Account sebagai nomor rekening (bila menggunakan via ATM, 

Mbanking dan Ibanking); 

 Tunjukan Lembar Konfirmasi Pendaftaran yang berisi Virtual Account  (VA) pada petugas 

teller di bank BNI 

 Transaksi Pembayaran pada Bank Mandiri dan BRI langsung menggunakan Nomor Booking, 

sesuai Informasi pembayaran masing-masing Bank pada portal pendaftaran. 

Contoh : Transaksi Bank Mandiri  

b. Pembayaran dapat dilakukan melalui Bank BNI, MANDIRI dan BRI dicabang terdekat  

c. Pembayaran wajib dilakukan agar Nomor Token Siswa dan Password dapat aktif dan digunakan 

untuk melakukan proses pendaftaran siswa secara individu 

d. Proses pembayaran harus dilakukan sebelum waktu pembayaran berakhir. Lama waktu proses 

pembayaran dapat dilihat pada kolom terakhir ditabel data siswa yang didaftarkan atau pada 

lembar konfirmasi pendaftaran yang diberikan pada siswa secara individu. 

 

IV. PROSES PENDAFTARAN AKUN INDIVIDU (DAFTAR SISWA) 

Pendaftaran siswa individu dapat dilakukan oleh siswa yang bersangkutan, maupun oleh pihak sekolah 

kepada yang telah ditunjuk sebelumnya. Proses pendaftaran dapat dilakukan dengan menggunakan 

link pendaftaran pada https://pmb.uncen.ac.id . 

Maka akan muncul tampilan seperti berikut: 

KODE VA BANK BNI KODE VA BANK BNI 

https://pmb.uncen.ac.id/


Keterangan : 
- Pas Foto (maksimal ukuran 200kb) 

dalam bentuk JPG 
- Nama lengkap (Sesuai Ijazah Terakhir) 
- Jenis Kelamin (Jelas) 
- NIK (Jelas) 
- Agama (Jelas) 
- Status (Kawin/belum kawin) 

 
Pilihan Program Studi: 

- Piliran 2 (Pilih Dua Program Studi) 
 

Tempat tanggal Lahir 

- Provinsi (Provinsi Tempat Lahir) 
- Kota (Kota/Kab Tempat Lahir) 
- Tempat Lahir : Sesuai Ijzah 
- Tanggal Lahir : Tanggal, Bulan, tahun 

Lahir 
 

- Data Tambahan 
- No. Tlp/Hp : Jelas 
- Email : Jelas 
- NISN : Jelas 
- NPWP : kalo Ada 
- Data KPS/KIP : Nomor Kartu 
- Asal Suku : Papua/Non Papua 
- Nama Suku : Jawa/Mee/Dani, dll 
- Golongan Darah : Jelas 
- Tinggi Badan : Jelas 
- Berat Badan : Jelas 

Klik Next 

 
 

a. Pilih ikon                 seperti yang terdapat pada gambar diatas 

b. Kemudian, masukan Token dan Password siswa 

c. Lanjutkan proses hingga melengkapi data siswa hingga proses berakhir. 

Tampilan setelah login: 

 

 

 

 

 

1. Melengkapi data yang direkomendasikan 

Tampilan setelah proses login; 

 
 

  

Keterangan : 
a. Nomor Pendaftar: Diisi No Token 

b. Password: Jelas  

c. Klik Login 

a 



2. Melengkapi data SMTA/Pendidikan Terakhir 

 
 

3. Data Orang Tua 

 

 

4. Data Wali 

 
 

 

 

 

 

 

 Asal SMTA/Pendidikan Terakhir 

Cukup Jelas  

 Untuk asal D1/D2/D3 dikosongkan  

 

Klik Next 

Data orang Tua  

 

NIK Ayah/Ibu : Diisi NIK Ayah Atau Ibu Sesuai KK  

Penghasilan : Ayah + Ibu 

 

Yang lain : cukup jelas  

Data orang Tua  

 

NIK Ayah/Ibu : Diisi NIK Ayah Atau Ibu Sesuai KK  

Penghasilan : Ayah + Ibu 

 

Yang lain : cukup jelas  

 

Klik Next 

Data Wali 

 

Diisi Jika pada saat menempuh pendidikan 

mengikuti/tinggal dengan keluarga 

 

Klik Next 



5. Verifikasi 

 
 

6. Cetak Kartu 

 
 

7. Tampilan Bukti Pendaftaran Peserta 

 
 

Catatan: Tanda(*) artinya semua data wajib diisi 

 

Verifikasi 

 Cukup Jelas 

 

Klik Simpan 


